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ASIANAJOTOIMISTO

KINANEN & Co

TIETOSUOJASELOSTE 16.3.2026, paivitetty

1 Rekisterinpitaja

Nimi Asianajotoimisto Kinanen & Co Oy
Y-tunnus 3202911-5

ALV-numero FI132029115

Puh. (toimisto) 019 450 370

Sahkoposti (toimisto) | info@tapiokinanen.com
WWW-0soite www.tapiokinanen.com

2 Yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa

Nimi Klaus Kinanen, asianajaja, osakas
Puh. 0400 315 356
Sahkoposti klaus.kinanen@tapiokinanen.com

3 Selosteen kuvaus

Tietosuojaselosteessa kerrotaan, miten asianajotoimisto keraa, kasittelee, suojaa ja
sailyttaa henkildtietoja asianajotoiminnassa. Selosteesta kayvat ilmi myos henkilétietojen
kasittelyn periaatteet ja keskeiset sdannot. Lisaksi selosteessa kerrotaan rekisterdidyn
oikeuksista ja oikeuksien kayttamisesta.

4 Henkilotiedot

Henkilotietoja ovat tiedot, jotka liittyvat suoraan tai valillisesti tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan henkiloon. Asianajotoimiston keraa tyypillisesti muun muassa
seuraavia henkilotietoja.

1. | Yksilointitietoja, kuten nimi, osoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite ja
henkilotunnus.

2. | Asiakasyhteydenottoihin liittyvia tietoja yhteydenottojen sisallosta.

3. | Toimeksiantosopimukseen liittyvia tietoja, kuten palvelunkuvaus,

laskutus-, maksu-, ja luottotietoja.

4. | Toimeksiannon hoitamisen yhteydessa luotavia tietoja, kuten kirjallisia tai kirjalliseen
muotoon muutettuja viesteja taikka henkilGtietoja sisaltavia asiakirjoja.

5. | Rekrytointiin liittyvia tietoja, henkilon yksilOintitietojen lisaksi suostumuksen
perusteella esimerkiksi tiedot henkilon koulutuksesta ja tyokokemuksesta ja

6. | Suostumuksen perusteella kerattavia muita suostumusta pyydettaessa yksiloityja
tietoja.
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5 Rekisterit

Asianajotoimiston kerdamat henkilotiedot muodostavat seuraavat rekisterit.

1. | Asiakasrekisteri sisaltaen myds toimeksiantoon johtamattomat yhteydenotot ja tiedot
asiakkaiden vasta- ja myotapuolista.

2. | Diaari toimeksiantoon liittyvista toimenpiteista ja toimeksiannon vaiheesta.

3. | Toimenpide- ja kuluerittely eli asiakaskortti toimeksiantoon liittyvista toimenpiteista
seka kertyneesta palkkiosta ja kuluista.

4. | Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain nojalla kerattavat
tunnistamistiedot.

o

Tyontekijoiden palkkausta koskevat tiedot.

6. | Rekrytointiin liittyvat tiedot, jotka sisaltavat tiedot tydnhakijoista, jotka ovat antaneet
suostumuksensa tietojen sailyttdamiseen yhteydenottoja varten.

6 Tiedonlahteet

Asianajotoimisto keraa henkildtietoja paaasiassa seuraavilta tahoilta.

Rekisteroidylta itseltaan.

Julkisista rekistereista, kuten kaupparekisterista.

Luottotietoja yllapitaviltéa palveluntarjoajilta.

Viranomaisilta ja tuomioistuimilta.

Seurakunnilta.

Pankeilta ja vakuutusyhtidilta.

N O R W =

Muulta kolmannelta osapuolelta rekisterdidyn suostumuksen tai lain perusteella.

7 Vastaanottajat

Asianajotoimisto luovuttaa henkildtietoja padasiassa seuraaville tahoille.

Julkisiin tai muihin rekistereihin rekisterdidyn suostumuksen tai lain perusteella.

Viranomaisille ja tuomioistuimille.

Seurakunnille.

Pankeille ja vakuutusyhtidille.

SRl e I

Muulle kolmannelle osapuolelle rekisterdidyn suostumuksen tai lain, kuten
rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain (444/2017)
perusteella.

8 Tietojen kasittelytarkoitus ja -peruste

Tarkoitus Peruste

Toimeksiannon hoitaminen Toimeksiantosopimus
Oikeutettu etu
Rekisterdidyn suostumus

Laskutus Toimeksiantosopimus
Oikeutettu etu
Rekisterdidyn suostumus

Esteettomyyden tarkistaminen Oikeutettu etu
Rekisterdidyn suostumus
Rahanpesun ja terrorismin Laki (444/2017)

rahoittamisen estaminen
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Tyontekijoita koskevat tiedot Rekisterdidyn suostumus

Henkilokunnan rekrytointi Rekisterdidyn suostumus

9 Tietojen kasittelyperiaatteet ja tietoturva

Asianajotoimisto kasittelee henkilbtietoja asianajotoiminnan luonteen ja sita koskevien
velvollisuuksien ja arvojen mukaisella huolellisuudella. Taltd osin velvollisuuksista
keskeisia ovat muun muassa salassapito- ja vaitiolovelvollisuus seka arvoista
luottamuksellisuus. Henkilotietojen kasittelyssd noudatetaan liséksi tietosuojalakia ja
Asianajajaliiton antamia ohjeita ja suosituksia henkilotietojen kasittelysta. Henkildkunta on
perehdytetty noudattamaan henkilGtietojen kasittelyssa yhtenaisia ja tietoturvallisia
toimintatapoja.

Henkiltiedot on suojattu asianmukaisin mekaanisin ja sahkoisin suojausmenetelmin, joita
paivitetdan saanndllisesti. Asianajotoimiston ja sen yhteistydbkumppanien ja
alihankkijoiden valilld on solmittu salassapitosopimukset ja henkilGtietojen luovutuksessa
yhteistyokumppaneille ja alihankkijoille noudatetaan riittavaa tietosuojan tasoa.

10 Tietojen sailytysaika

Asianajotoimisto sailyttaa henkildtietoja kymmenen vuoden ajan ja joka tapauksessa niin
pitkdan kuin tietojen sailyttaminen on tarpeen esteettdomyyden tarkistamiseksi taikka
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, estamiseksi tai oikeudelliselta vaateelta
puolustautumiseksi.

11 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle voi olla valttamatonta
toimeksiannon tayttamiseksi ja sahkdisen arkiston toteuttamiseksi. Henkilbtietojen
siirrossa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle noudatetaan EU:n yleisessa tietosuoja-
asetuksessa tarkoitetulla tavalla riittavaa tietosuojan tasoa.

12 Rekisteroidyn oikeudet ja niiden kaytto

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa saadetyt oikeudet,
jotka asianajotoimintaa koskevan salassapito- ja vaitiolovelvollisuuden takia soveltuvat
asianajotoimintaan rajoitetusti.

Tarkastusoikeus Rekisterdidylla on oikeus tietaa,
kasitteleekd asianajotoimisto hanen
tietojaan seka saada tarkastettua tietonsa,
mutta tama ei koske asianajajan
salassapito- ja vaitiolovelvollisuuden
piirissa olevia tietoja

Oikeus tietojen oikaisuun Rekisterdidylla on oikeus vaatia oikaisua
itseaan koskevaan virheelliseen tietoon.
Oikaisussa otetaan huomioon
henkilotiedon kasittelyn kayttotarkoitus.

Oikeus tulla unohdetuksi Rekisteroidylla on oikeus vaatia
henkilGtietojensa poistamista, jos 1) tietoja
ei enaa tarvita alkuperaiseen
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kayttotarkoitukseen; 2) rekisteroity
peruuttaa suostumuksensa, johon
henkilGtietojen kasittely on perustunut;

3) rekisteroity muutoin vastustaa
henkilGtietojensa kasittely3;

4) henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti
tai 5) rekisterinpitajalla on lakisdateinen
velvollisuus poistaa henkilotiedot.

Oikeus rajoittaa henkilotietojen kasittelya Rekisterdidylla on oikeus vaatia
henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista 1)
siksi aikaa, kunnes rekisteroidyn vaite
henkilGtietojen virheellisyydesta on
ratkaistu; 2) jos henkilGtietojen kasittely on
lainvastaista;

3) jos rekisteroity tarvitsee tietoja
oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai oikeudelliselta vaateelta
puolustautumiseksi, mutta rekisterinpitaja
ei tarvitse tietoja tassa
tietosuojaselosteessa mainittuihin
kayttotarkoituksiin tai 4) rekisterdidyn ja
asianajotoimiston valilla on erimielisyys
henkilGtietojen kasittelyperusteesta.

Oikeutta tulla unohdetuksi tai vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista ei kuitenkaan
ole siltd osin kuin henkil6tietojen kasittely on tarpeen esteettdmyyden tarkistamiseksi
taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi, estamiseksi tai puolustamiseksi.

Pyynnoét  rekisterdidyn  oikeuksien  kayttdmiseksi tulee osoittaa kirjallisesti
asianajotoimiston tietosuoja-asioista vastaavalle henkildlle. Pyynnon esittajan
henkilollisyys on luotettavalla tavalla todennettava ennen pyyntoon vastaamista.
Oikeuksien kayttamista koskevaan pyyntéon vastataan kuukauden kuluessa ja pyyntdon
nahden kohtuullisessa ajassa. Samassa ajassa asianajotoimisto myo6s ilmoittaa
rekisterodidylle, jos rekisteroidyn pyyntoa ei tayteta. Rekisterdidyn pyytamat tiedot tai
ilmoitus pyynnon toteuttamisesta kieltaytymisesta toimitetaan Kkirjallisella viestilla
ensisijaisesti osoitteeseen, jota rekisterdity on kayttanyt pyynnon esittaessaan.
Asianajotoimisto ei peri rekisterdidyltd maksua rekisterdidyn oikeuksien kayttamisesta,
paitsi jos rekisterdidyn pyynnot ovat selvasti perusteettomia tai niita esitetaan
kohtuuttoman usein. Henkilotietojensa  kasittelyyn  tyytymaton voi  kaantya
tietosuojavaltuutetun toimiston puoleen (www.tietosuoja.fi) tai Suomen Asianajajien
puoleen (www.asianajajat.fi).
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